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N° REF.: S017/24

ENCARGADO/A DE APOYO

UBICACION
POBLACION Tarragona
PROVINCIA Tarragona
DESCRIPCION
PUESTO Encargado/a de Apoyo
N° VACANTES 1

Funciones

DESCRIPCION OFERTA

- Acogidas y formacién de nuevas incorporaciones.

- Seguimiento y coordinacién de los servicios.

- Mediacion y resolucion de las incidencias que puedan producirse en los
centros de trabajo.

- Coordinacién interdepartamental.

- Control de absentismo.

- Solicitud de nuevas incorporaciones o finalizaciones.

- Gestién de cuadrantes de horarios.

REQUISITOS

) Se precisa disponer de estudios minimos de CF GM.
ESTUDIOS MINIMOS Se precisa de conocimientos altos de ofimatica (excel)
EXPERIENCIA MINIMA Experiencia previa en gestién de equipos

REQUISITOS MINIMOS

.- CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD EN GRADO IGUAL O SUPERIOR AL 33%, O
BIEN, INCAPACIDAD PERMANENTE DE LA SEGURIDAD SOCIAL.

Persona seria, formal, responsable, con autonomia para la realizacién de la

REQUISITOS DESEADOS . .

faena, trabajo en equipo
CONTRATO
TIPO Indefinido
JORNADA LABORAL Completa
HORARIO De 9h a 17h de lunes a viernes.
SALARIO 22.000 €

INTERESADOS CONTACTAR CON SINERGIA LABORAL INDICANDO LA REFERENCIA DE LA OFERTA:

E-MAIL: coordinacio@xarxa-solidaria.cat

Domicili Social: C/ Dr Ferran, 33-35, ler. 43202 REUS

Telefon: 977 32 70 93 Email: coordinacio@xarxa-solidaria.cat / www.mestralonline.org
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