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UBICACIÓN 

 

POBLACIÓN Tarragona 

PROVINCIA Tarragona 

 

DESCRIPCIÓN 

 

PUESTO Encargado/a de Apoyo 

Nº VACANTES 1 

 
DESCRIPCIÓN OFERTA 
 

Funciones 
  - Acogidas y formación de nuevas incorporaciones. 
  - Seguimiento y coordinación de los servicios. 
  - Mediación y resolución de las incidencias que puedan producirse en los 
centros de trabajo. 
  - Coordinación interdepartamental. 
  - Control de absentismo. 
  - Solicitud de nuevas incorporaciones o finalizaciones. 
  - Gestión de cuadrantes de horarios. 
 

 

REQUISITOS 

 

ESTUDIOS MÍNIMOS 
Se precisa disponer de estudios mínimos de CF GM. 
Se precisa de conocimientos altos de ofimática (excel) 
 

EXPERIENCIA MÍNIMA Experiencia previa en gestión de equipos 

REQUISITOS MÍNIMOS 

 
.- CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD EN  GRADO IGUAL O SUPERIOR AL 33%, O 
BIEN, INCAPACIDAD PERMANENTE DE LA SEGURIDAD SOCIAL.  
 

      

REQUISITOS DESEADOS 

 
Persona seria, formal, responsable, con autonomía para la realización de la 
faena, trabajo en equipo 
 

 

CONTRATO 

 

TIPO Indefinido 

JORNADA LABORAL Completa 

HORARIO De 9h a 17h de lunes a viernes. 

SALARIO 22.000 € 
 

 

INTERESADOS CONTACTAR CON SINÈRGIA LABORAL INDICANDO LA REFERENCIA DE LA OFERTA: 
 

 E-MAIL:  coordinacio@xarxa-solidaria.cat  
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