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N° REF.: S023/24

ADMINISTRATIU/VA TRAFIC

UBICACIO

POBLACIO Les Preses

PROVINCIA Girona

DESCRIPCIO

LLOC ADMINISTRATIU/VA TRAFIC
N° VACANTS 1

DESCRIPCIO OFERTA

REQUISITS

FUNCIONS operatives de trafic

- Coordinar i supervisar les operacions de transport, tant de la flota propia com
la subcontractada

- Tracte amb els clients

- Gestionar la planificacié de rutes i horaris de lliurament, assegurant que es
compleixin els terminis acordats

- Supervisar la feina dels conductors i assegurar-se que compleixin els
estandards de qualitat i seguretat establerts per I'empresa

- Resolucié d'imprevistos derivats de I'activitat, assegurant la satisfaccio del
client i I'eficiencia en I'Gs dels recursos

- Donar suport al departament de gravacio: apertura, codificacio i comprovacié
d’injeccio a clients, control de documentaci6 i arxiu, escaneig i classificacié

- Altres tasques administratives i de suport propies del lloc de treball

- Dependra directament del responsable de transport

ESTUDIS MINIMS

EXPERIENCIA MINIMA

REQUISITS MINIMS

REQUISITS DESITJATS

Cicle Formatiu en Grau Mitja o Superior Administratiu o de Transport i Logistica.
Coneixements en gestié documental administrativa

Imprescindible experiéncia en tasques administratives

Es valorara experiencia en el sector del transport i logistica
Valorable coneixement en planificacio de rutes i horaris de lliurament
Desitjable experiéncia amb camions frigorifics

.- CERTIFICAT DE DISMINUCIO EN GRAU IGUAL O SUPERIOR AL 33%, O BE,
INCAPACITAT PERMANENT DE LA SEGURETAT SOCIAL.

Busquem a una persona amb un perfil orientat al client, polivalent i resolutiva

. Capacitat de comunicacio, treball en equip i sota pressié

. Imprescindible bon nivell eines informatiques: Microsoft Office, Internet, Excel i correu
electronic

. Residéncia proxima a I'empresa, carnet de conduir i vehicle propi

. Domini de catala i castella
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CONTRACTE

TIPUS Contracte temporal amb perspectiva de fer-se indefinit
JORNADA LABORAL Jornada completa

HORARI De dilluns a divendres en horari de 16:00h-00:00h
SALARI Segons conveni, categoria professional administrativa

INTERESSATS CONTACTAR AMB SINERGIA LABORAL INDICANT I.A REFERENCIA DE I’OFERTA:

E-MAIL: coordinacio@xarxa-solidaria.cat
TEL.: 977 3270 93 / o a través de formulari web www.mestralonline.org
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