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Nº REF.:  S011/25             ADMINISTRATIVO/A OPERACIONES BANCARIAS 

                                                                                                                           

UBICACIÓN 

 

POBLACIÓN Teletrabajo 

PROVINCIA 

 
Teletrabajo 
 
 

 

DESCRIPCIÓN 

 

PUESTO 
 
Administrativo/a Operaciones Bancarias 
 

Nº VACANTES 1 

 
DESCRIPCIÓN OFERTA 
 

Desde el equipo de Operaciones Bancarias y control operativo, contribuirás al 
desarrollo del área, afrontando los retos de esta y asegurando las operaciones 
propias de la posición en países como USA. 
Serás responsable de gestionar urgencias en determinadas ocasiones y tendrás 
la oportunidad de colaborar continuamente con otras áreas de la compañía y 
con las distintas entidades bancarias, resolviendo incidencias de manera ágil. 
Principales tareas: 
• Revisión y análisis de las comisiones bancarias. 
• Tramitación de justificantes bancarios. 
• Conciliación contable de los pagos. 
• Control de las comunicaciones con bancos, recepción de los extractos de las 
cuentas. 
• Control de los ficheros enviados y recibidos de las entidades. 
• Realización de controles operativos para garantizar la correcta ejecución del 
proceso. 

 

REQUISITOS 

 

ESTUDIOS MÍNIMOS 
Ciclo Formativo de Grado Superior (CFGS o FPII). Conocimientos en gestión 
financiera, contabilidad y fiscalidad. Conocimientos de SAP FI (nivel usuario). 
 

EXPERIENCIA MÍNIMA No requerida, valorable experiencia en Control de Gestión, Compras y 
contrataciones y/o Contabilidad 

REQUISITOS MÍNIMOS 

 
.- CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD EN  GRADO IGUAL O SUPERIOR AL 33%, O 
BIEN, INCAPACIDAD PERMANENTE DE LA SEGURIDAD SOCIAL.  
 

Inglés C1 o superior + Titulación Ciclo Formativo Grado Superior (FPII) + 
Conocimientos y/o experiencia en gestión financiera, contabilidad y fiscalidad 

REQUISITOS DESEADOS 

 
Persona seria, formal, responsable, con autonomía para la realización de la 
faena, trabajo en equipo 
 

 

CONTRATO 

 

TIPO Contrato eventual por sustitución 

JORNADA LABORAL Jornada completa 
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HORARIO Teletrabajo (horario de tarde desde España, de 14h a 22h 

SALARIO  
A concretar.Bonus según objetivos  

 

INTERESADOS CONTACTAR CON SINÈRGIA LABORAL INDICANDO LA REFERENCIA DE LA OFERTA: 
 

 E-MAIL:  coordinacio@xarxa-solidaria.cat  
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