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Nº REF.:  S063/25             AUXILIAR DE SERVICIOS 

                                                                                                                           

UBICACIÓN 

 

POBLACIÓN Vandellos-L'Hospitalet de l'Infant 

PROVINCIA Tarragona 

 

DESCRIPCIÓN 

 

PUESTO Auxiliar de Servicios 

Nº VACANTES 1 

 
DESCRIPCIÓN OFERTA 
 

Funciones: 
- Custodia y comprobación del estado y funcionamiento de instalaciones, y de 
gestión auxiliar, realizadas en edificios particulares por porteros/as, conserjes y 
personal análogo. 
- Recepción y distribución de paquetería, documentación, correspondencia y 
mensajería por valija. - Ensobrado de cartas y documentos. 
- Seguimiento informático de bases de datos para el control de suministros y 
consumibles. - Control de materiales de oficina. 
- Recogida y destrucción de papel de los despachos. 
- Realizar pequeñas compras y aprovisionamiento en el exterior de la 
instalación. 
- Cuidado de los vehículos en cuanto a limpieza exterior e interior, revisiones en 
taller e inspección técnica obligatoria de los vehículos. 
- Servicio de conducción de los vehículos para recogida del personal. 

 

REQUISITOS 

 

ESTUDIOS MÍNIMOS Título en Educación General Básica o Título en E.S.O 

EXPERIENCIA MÍNIMA Valorable experiencia en puestos similares 

REQUISITOS MÍNIMOS 

 
.- CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD EN  GRADO IGUAL O SUPERIOR AL 33%, O 
BIEN, INCAPACIDAD PERMANENTE DE LA SEGURIDAD SOCIAL.  
 

Conocimientos informática a nivel usuario/a 
Disponer de vehículo propio para poder acceder al centro de trabajo 

REQUISITOS DESEADOS 

 
Persona seria, formal, responsable, con autonomía para la realización de la 
faena, trabajo en equipo 
 

 

CONTRATO 

 

TIPO Contrato indefinido 

JORNADA LABORAL Completa 

HORARIO De 7h a 15h de lunes a viernes 

SALARIO 19010,25 €  bruto/año 

 

INTERESADOS CONTACTAR CON SINÈRGIA LABORAL INDICANDO LA REFERENCIA DE LA OFERTA: 
 

 E-MAIL:  coordinacio@xarxa-solidaria.cat  
 

mailto:coordinacio@xarxa-solidaria.cat
http://www.mestralonline.org/
mailto:coordinacio@xarxa-solidaria.cat

